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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

PROVIMENTO N. 1/2016-CM

Aprova o novo Regimento Interno da Coordenadoria de Controle Interno
do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso e revoga o Provimento n.
13/2007-CM, de 29-5-2007.

O EGREGIO CONSELHO DA MAGISTRATURA DO ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais (artigo 28, XXXVIII e artigo 289,
II, "d", do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso),

Considerando a necessidade de acompanhar o curso das
acgoes administrativas no ambito deste Tribunal, bem como prevenir, orientar e
corrigir equivocos, com vistas a manter consondncia com normas
pré-estabelecidas no ordenamento juridico;

Considerando as exigéncias previstas nas Constituicdes
Federal e Estadual e Deliberages do Tribunal de Contas do Estado, de fiscalizacdo
das atividades exercidas nas unidades administrativas da Justica de primeiro e
segundo graus, com o objetivo de assegurar a legalidade, a legitimidade, a
economicidade, a eficiéncia, a eficdcia, a publicidade e a transparéncia da gestdo
administrativa;

Considerando a obrigatoriedade da Administragdo do
Tribunal de Justica em controlar rigorosamente as atividades desenvolvidas no
Poder Judiciario;

Considerando a publicacédo em 11 de abril de 2007, da Lei
n.° 8.642/2007, que criou, no artigo 39, Paragrafo Unico, a Coordenadoria de
Controle Interno;

Considerando a necessidade de regulamentar a atividade
do 6rgdo responsavel pelo controle interno do Poder Judicidrio para que possa
desenvolver seu mister;

Considerando a decisao proferida pelo egrégio Conselho da
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Magistratura nos autos de Proposigao n. 1/2014 (NU.0049852-25.2014.811.0000),
concluida em 12-1-2016, objetivando guardar sintonia, em especial, ao que
estabelece a Resolucdo n. 171/2013-CNJ, de 1°0-3-2013, que dispde sobre as
normas técnicas de auditoria, inspecdo administrativa e fiscalizagdo nas unidades

jurisdicionais vinculadas ao Conselho Nacional de Justica.
RESOLVE:

Art. 10 - Aprovar o novo Regimento Interno da
Coordenadoria de Controle Interno do Poder Judiciario de Mato Grosso (anexo a

este Provimento).

Art. 20 - O novo Regimento Interno da Coordenadoria do
Controle Interno do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso entrara em vigor na
data de sua publicagao.

Cuiaba, 15 de janeiro de 2016.

‘,' bargador PAU =~
siden’ce do Conselho da Magis

~

(LIS
Desembargadora CLAR CLAUDINO DA SILV.
Membro do Conselho~da Magistratura -

Desembargadora MARIA/EROTIDES KNEIP BARANJAK
Membro do Conselho da Magistratura
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ANEXO
(Provimento n. 1/2016-CM)

REGIMENTO INTERNO
DA COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO
DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECAO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Coordenadoria de Controle Interno do Poder Judicidrio do Estado de Mato
Grosso, com previsao nos artigos 70 e 74 da Constituicdo Federal e no artigo 46
da Constituicdo Estadual, criada pela Lei n. 8.642/2007, de 11 de abril de 2007,
vinculada diretamente a Presidéncia do Tribunal de Justica, devera atuar de forma
independente e autbénoma, visando a racionalizacdo, eficiéncia, eficacia,
economicidade e legalidade na gestao administrativa, orgamentaria, financeira,

patrimonial e de pessoal (servidores e magistrados) da Instituicdo.

Art. 20 A Coordenadoria de Controle Interno exercera suas atividades observando
as normas constitucionais, legais, normatizagbes editadas pelos 6rgaos de controle
externo, dentre eles o Conselho Nacional de Justica, bem como em obediéncia a

técnicas aplicaveis as agdes de controle.

SECAO 1II
DA COMPETENCIA

Art. 39 A Coordenadoria de Controle Interno do Poder Judiciario do Estado de Mato
Grosso desenvolverd suas atividades com o objetivo de promover o fortalecimento
da gestao e agregar valor ao gerenciamento administrativo, competindo-lhe:

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e dos
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programas de trabalho constantes da Lei Orcamentaria Anual do Estado de Mato
Grosso, para o Poder Judiciario;

II - acompanhar e avaliar a execugdo orgamentdria e os programas de gestao;

III - verificar a observincia e comprovacdo da legalidade dos atos de gestao e
avaliar os resultados, especialmente quanto a eficiéncia e a eficacia das agbes
administrativas, relativas a gestdo orgamentdria, financeira, patrimonial e de
pessoal (servidores e magistrados), nos seus varios 6rgaos;

1V - verificar a regularidade da arrecadagdo, do recolhimento de receitas proprias e
de outras fontes;

V - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

VI - subsidiar meios e informacdes ao Conselho Nacional de Justiga no exercicio de
sua missao institucional;

VII - acompanhar e avaliar as atividades das serventias judiciais e extrajudiciais
autdbnomas ou privadas e entidades que percebam ou arrecadem recursos em
nome do Poder Judiciario;

VIII - elaborar e submeter a apreciagdo prévia do Presidente do Tribunal de Justica
o Plano de Auditoria de Longo Prazo (PALP) e o Plano Anual de Auditoria Interna
(PAAI);

IX - analisar e emitir parecer prévio sobre a prestagao de contas anual da
Instituicdo e sobre Tomadas de Contas Especiais;

X - comunicar qualquer irregularidade ou ilegalidade de que tiver conhecimento ao
Presidente do Tribunal de Justica para adocao das medidas corretivas e,
posteriormente, ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, sob pena de

responsabilidade solidaria.
SECAO III

DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS
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Art. 40 A Coordenadoria de Controle Interno, no cumprimento de suas atribuicdes,
devera:

I - opinar nos processos relativos a sua competéncia, por meio de pareceres,
certificados e relatorios, recomendando as providéncias indispensdveis ao
resguardo do interesse publico e a probidade na aplicacdo dos recursos ou na
utilizagao dos bens publicos;

IT - elaborar relatorios, estatisticas e estudos referentes as suas atividades, bem
como editar normas complementares e operacionais no &ambito de sua
competéncia;

IIT - realizar, sistematicamente, auditoria de pessoal (servidores e magistrados),
contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial e de gestdo, para verificacdo da
conformidade dos procedimentos e sistemas adotados na execucdo de suas
atividades, com elaboragao de relatorio ao final;

IV - acompanhar a efetivagao das recomendagodes feitas em auditoria, com o
objetivo de sanar as inconformidades identificadas;

V- recomendar as unidades a adogdo de medidas de controle, por meio da
implementacdo ou revisdo de normas internas em seus procedimentos, de acordo
com a legislagao vigente;

VI - comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica para adogdao das medidas
necessarias concernentes a inconformidades/irregularidades de que tiver
conhecimento formal, relativas a lesdo ou ameaca ao patrimonio publico;

VII - acompanhar a implementacao das recomendacgoes/determinagoes do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso e do Conselho Nacional de Justica;

VIII - ministrar oficinas, visando a melhoria dos procedimentos e rotinas de
trabalho, zelando pela eficiéncia;

IX - implementar sistema de controle interno, necessario ao cumprimento de seus
objetivos regimentais;

X - assessorar o Presidente na supervisdo e avaliacdo de gestdo contabil,
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orcamentéria, financeira, patrimonial, operacional e de pessoal, quanto a
observdncia das normas - constitucionais e infraconstitucionais - principios e
regras que regem a Administragdo Publica;

XI - orientar a Administracdo no que se refere & observancia da jurisprudéncia
emanada do TCE;

XII - acompanhar a tramitagdo de processos de interesse do Tribunal de Justica
perante o TCE, com o objetivo de orientar a Administracdo quanto a
implementacdo de acdes preventivas e corretivas necessarias ao atendimento
tempestivo de diligéncias;

XIII - emitir parecer nos processos de sua competéncia, bem como naqueles que,

porventura, seja determinado pela Presidéncia do Tribunal de Justiga.

Art. 59 A Coordenadoria de Controle Interno, para o cumprimento de suas
atribuigdes, podera:
I - requisitar documentos, processos, objetos e demais informacoes;

II - solicitar servigos técnicos especializados para dirimir davidas ou distorgoes.

SECAO 1V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° A estrutura organizacional da Coordenadoria de Controle Interno do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso € composta por:

I - Coordenador de Controle Interno;

II - Assessor da Coordenadoria de Controle Interno;

III - Assessor Juridico de Controle Interno;

IV - Auditor de Controle Interno;

V- Chefe de Divisao.

Paragrafo Unico. Os cargos serao providos de acordo com o que estabelece o
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Sistema de Desenvolvimento de Carreiras e Remuneracdo dos Servidores do Poder

Judiciario do Estado de Mato Grosso - SDCR - Lei 8.814/2008.

SECAO V
DAS ATRIBUICOES FUNCIONAIS

Art. 70 Sdo atribuicdes do Coordenador, dentre outras:

I - coordenar e orientar as atividades da Coordenadoria de Controle Interno;

IT - compor e designar as equipes de trabalho;

III - requisitar documentos e informacoes;

IV - indicar, dentre os auditores, o seu substituto;

V - propor treinamento e aperfeicoamento continuos dos servidores lotados na
Coordenadoria de Controle Interno;

VI - praticar os demais atos necessarios ao bom e eficaz desempenho das
atribuicdes da Coordenadoria de Controle Interno;

VII - elaborar anualmente Plano de Capacitacdo, e apresenta-lo a administracao.

Art. 80 S3o atribuicbes dos Auditores de Controle Interno, dentre outras:

I - elaborar e propor ao Coordenador de Controle Interno o Plano de Auditoria
Longo Prazo (PALP) e Plano Anual de Auditoria Interna;

II - realizar auditagens periodicas, inspecoes e fiscalizacbes nas unidades
administrativas incumbidas da execugdo orcamentaria, financeira, patrimonial e de
pessoal (servidores e magistrados);

III - acompanhar e avaliar as atividades das serventias judiciais e extrajudiciais
autéonomas ou privadas e entidades que percebam ou arrecadem recursos em
nome do Poder Judiciario;

IV - emitir pareceres, relatérios, certificados e responder as consultas técnicas

encaminhadas a Coordenadoria de Controle Interno;
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\V - acompanhar a implementagdo das recomendagdes ou determinagbes do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e do Conselho Nacional de Justica;

VI - emitir parecer técnico conclusivo das Contas Anuais do Poder Judicidrio,
segundo as diretrizes constantes no Manual de Orientacdo para Remessa de
Documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

VII - emitir parecer no Processo de Tomada de Contas Especial;

VIII - ministrar oficinas nas areas técnicas do Tribunal, objetivando auxiliar nas
atividades praticas, cumprindo a Unidade de Controle Interno o carater preventivo,

orientativo e pedagogico.

Art. 90 S3o atribuicdes do Assessor Juridico, dentre outras:

I - assessorar a Coordenadoria de Controle Interno na anédlise de todos os
processos que sejam enderecados diretamente ao Coordenador da Unidade,
minutando pareceres técnico-juridicos, despachos, informacoes, oficios,
comunicacoes internas e relatorios, bem como outros atos necessarios ao
cumprimento das atribuigoes da Unidade de Controle;

II - assessorar a Coordenadoria de Controle Interno na pesquisa de legislacao,
doutrina e jurisprudéncia, com acompanhamento das noticias importantes no site
do CNJ], STJ, STF, TCU, TCE e DIJE, mantendo o Coordenador informado das
ocorréncias, sobretudo quando o assunto guardar identidade com as atividades
desenvolvidas pelo Controle Interno, mantendo arquivo sistematico de
documentos de interesse da CCI;

III - apoiar, de forma direta, as auditorias especiais e agdes compartilhadas com o
Conselho Nacional de Justica - CNJ, elaborando o planejamento das agbes para a
realizacdo do trabalho de carater simulténeo;

IV - apoiar as acoes atinentes ao acompanhamento das Contas Anuais, perante o
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, bem como as relativas ao Sistema

de Controle Interno - SCI;
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V - apoiar os Auditores de Controle Interno nas auditorias programadas no Plano
Anual, quando destacadas pelo Coordenador de Controle Interno;

VI - elaborar Relatorio Mensal ao TCE, a ser encaminhado por meio da &rea
financeira da Secretaria do Tribunal de Justica;

VII - coordenar os trabalhos com vistas a expedicdo do relatério T] de gestdo -
aprovagao das contas anuais - compilagdo de dados pela Unidade de Controle

Interno do Tribunal.

Art. 10 Sao atribuigdes do Chefe de Divisdo, dentre outras:

I - realizar a gestao do quantitativo de Processos que estdo em poder da CCI,
elaborando relatorio gerencial de produtividade por drea de atuagdo
(administrativo; financeiro e recursos humanos), com o mapeamento de todas as
acoes desenvolvidas, propondo medidas para o aprimoramento dos trabalhos;

II - lavrar Certidoes, Remessa, Juntada, Expedicdo de Oficios, Comunicactes
Internas, dentre outros expedientes de natureza administrativa;

III - gestdo do Sistema de Controle Interno - SCI, com a respectiva atualizagdo do
Portal do Sistema, solicitando, para tanto, apoio direto dos Auditores de Controle
Interno no que tange ao repasse das informacgdes (noticias), de acordo com a area
de atuagdo, bem como o acompanhamento de novas Instrugdes Normativas ou
novas versoes;

IV - encaminhar os pleitos atinentes a programacao de capacitacao da equipe do
Controle Interno a Escola dos Servidores do Tribunal de Justica, mantendo os
servidores informados das tratativas dai decorrentes;

V - acompanhar/Monitorar os expedientes que s3ao enderecados ao e-mail
corporativo da Coordenadoria e no Malote Digital, mantendo o Coordenador
informado das principais ocorréncias, sobretudo aquelas que dependem de
providéncias por parte da Coordenadoria de Controle Interno - CCI;

VI - acompanhamento dos processos originados Coordenadoria de Controle
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Interno que sdo enviados as dreas (em diligéncia), ou com parecer, para
deliberacdo do Presidente do Tribunal de Justica, zelando pelo cumprimento dos
prazos processuais;

VII - proceder ao rigoroso controle na gestdo de ponto e gestdo de férias dos
servidores lotados na Coordenadoria de Controle Interno CCI, em substituigao,
quando do afastamento da titular (Assessor da Coordenadoria);

VIII - coordenar as acdes de apoio ao Tribunal de Contas do Estado por ocasido da

realizacdo das Auditorias regulares.

Art. 11 S&o atribuicdes do Assessor da Coordenadoria, dentre outras:

I - administrar a agenda do Coordenador de Controle Interno, de forma a conciliar
a programacdo das atividades internas com as reunides agendadas com a Alta
Administragdo (Presidéncia, Diretoria Geral e Coordenadores), mantendo a equipe
técnica informada da programacao;

II - receber, registrar, autuar processos, lavrar certiddes, remessa, juntada,
Oficios, Comunicacdoes Internas, promovendo o0s competentes registros nos
sistemas informatizados (entrada e saida);

III - distribuir os processos por area de atuacgdo, zelando para manter o equilibrio
no nimero de processos entre os auditores de Controle Interno, de acordo com a
area de atuacgao;

IV - manter quadro demonstrativo atualizado do acervo de processos, repassando
as informacgbes para o Chefe de Divisdo, objetivando elaborar o relatério gerencial
de produtividade da unidade;

V - executar e controlar a distribuicdo de materiais de consumo e permanentes da
Unidade, zelando pelos controles que se fizerem necessarios (termos de
responsabilidade), quando for o caso;

VI - executar sistematicamente o inventario dos bens existentes na Coordenadoria

de Controle Interno e adotar as providéncias necessarias ao encaminhamento dos
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bens permanentes;
VII - proceder ao rigoroso controle na gestdo de ponto e gestdo de férias dos
servidores lotados na Coordenadoria de Controle Interno - CCI, na condicao de

titular da tarefa.

SECAO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 12 A Unidade de Controle Interno, com sustentacao nas Resolugbes n. 86,
de 08/09/2009, e n. 171, de 19/3/2013, e, ainda, Parecer n.
02/2013-SCl/Presi/CN], desempenha as suas ac¢des adotando normas técnicas
para a execugdo de suas atividades finalisticas, consubstanciadas na realizacdo de
auditoria interna, inspegdo administrativa e fiscalizacdo.

Paragrafo Unico. A unidade de Controle Interno, a teor do que estabelece os
normativos supracitados, devera abster-se de exercer atividades proprias e tipicas
de gestdo, em especial aquelas de enfrentamento de questdes juridicas
provocadas pelo gestor e pelo exercicio de praticas de atividades de assessoria

juridica, que possam comprometer a independéncia de atuacdo da Unidade.

Artigo 13 A Unidade de Controle Interno é o Orgdo Central do Sistema de Controle
Interno do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso, abrangendo todas as suas
unidades, em observancia ao que estabelece a Resolucdo n. 01/2017, do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso.

Pardgrafo Unico. Na qualidade de Orgdo Central do Sistema de Controle Interno, a
unidade de Controle Interno tem as seguintes atribuicdes:

a) coordenar as atividades relacionadas ao Sistema de Controle Interno, promover
a sua integragdo operacional e orientar os o6rgdo centrais de sistemas

administrativos para elaboragdo, expedigdo e manutencdo das instrucdes

NU. 0049852-25.2014.811.0000
4239



Enviado a Internet/DJE em:
DJE no.:

Disponibilizado em:
Publicado em:

ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

normativas sobre rotinas operacionais e procedimento de controle;

b) medir e avaliar a eficiéncia dos procedimentos de controle interno adotados
pelos orgdos setoriais do Sistema Administrativo de Controle Interno - SCI, por
meio da atividade de auditoria interna;

c) elaborar e atualizar o Manual de Auditoria Interna, especificando os
procedimentos e metodologia de trabalho a serem observadas pela Coordenadoria

de Controle Interno - CCI.

Artigo 14 Os procedimentos concernentes as atividades de realizagdo de auditoria
estao disciplinados no Manual de Auditoria Interna, bem como nas Instrugoes

Normativas integrantes do Sistema Administrativo de Controle Interno - SCI.

Artigo 15 A Unidade de Controle Interno devera dispor de todos os recursos
tecnoldgicos existentes no @mbito do Tribunal de Justica (equipamento/sistemas),
tudo de forma a promover que a execugdao/acompanhamento de suas atividades
de a_udi‘toria, inspecao e fiscalizagao sejam otimizadas.
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